
GUIDE D’UTILISATION MONCOMPTEFORMATION
ABONDEMENTS AUTOMATISÉS



Interne

1. Mes premiers pas dans MonCompteFormation

2. Je recherche des formations et je crée un dossier de 
formation

3. Je mobilise mes aides au financement immédiates

4. Je télécharge mes attestations de formation



Interne

1. MES PREMIERS PAS

DANS 
MONCOMPTEFORMATION



Interne

J’ACTIVE MON COMPTE FORMATION

Informations demandées :

• Nom de naissance

• Numéro de sécurité sociale + clé

• Téléphone fixe et/ou mobile

• Courriel personnel

• Adresse postale

• Mot de passe

• Acceptation des CGU

Je clique sur
« Création de compte »



Interne

Pour tous renseignements sur FranceConnect+, veuillez consulter le lien ci-dessous : 
https://franceconnect.gouv.fr/france-connect-plus

JE ME CONNECTE AVEC FRANCECONNECT+

https://franceconnect.gouv.fr/france-connect-plus


Interne

2. JE RECHERCHE DES 
FORMATIONS ET JE CRÉE UN 
DOSSIER DE FORMATION



Interne

JE M’IDENTIFIE AVEC FRANCECONNECT+



Interne

Yannick LAPEZE

JE ME CONNECTE AVEC FRANCECONNECT+



Interne

JE CONSULTE MES DROITS

700,00 €

700,00 €

700,00€



Interne

JE RECHERCHE UNE FORMATION – MOTEUR DE RECHERCHE
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Interne

JE RECHERCHE UNE FORMATION – MOTEUR DE RECHERCHE

11



Interne

JE RECHERCHE UNE FORMATION – MOTEUR DE RECHERCHE

Lors de votre recherche de 
formation, vous pouvez filtrer 
sur les formations éligibles à 

un abondement.

Activez le filtre « Aides au 
financement ».



Interne

JE CONSULTE LA FICHE FORMATION

Je visualise le détail de la 
formation et les organismes 

qui peuvent me financer.

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €



Interne

POUR EN SAVOIR PLUS SUR LA FORMATION



Interne

Je clique sur « Créer mon 
dossier d’inscription ».

Un outil de simulation 
m’indique à titre indicatif les 
aides immédiates auxquelles 

je peux être éligible.

Les aides immédiates seront 
définitives à la validation de 

mon dossier.
FAFCEA

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

-  7 500 ,00 €

300,00 €

JE CRÉE MON DOSSIER D’INSCRIPTION



Interne

JE COMPLÈTE MON DOSSIER

Je complète mon dossier avec 
les informations personnelles 

demandées.



Interne

J’ENVOIE MON DOSSIER À L’ORGANISME

Récapitulatif de mon dossier avant envoi

Mon dossier a été transmis à 
l’organisme de formation

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

8 800,00 €



Interne

3. JE MOBILISE MES AIDES AU 
FINANCEMENT IMMÉDIATES



Interne

Au retour de l’organisme de 
formation, je peux 

sélectionner les aides au 
financement proposées.

Mon reste à payer est 
automatiquement mis à jour.

FAFCEA

FAFCEA

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

8 800,00 €

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

-  7 500 ,00 €

300,00 €

JE SÉLECTIONNE LES AIDES AU FINANCEMENT IMMÉDIATES



Interne

JE VALIDE MON INSCRIPTION

Je donne mon accord pour 
mobiliser mes droits 

formation.

Pour valider mon inscription, 
je règle le reste à payer final.

FAFCEA
-  7 500 ,00 €

300,00 €

300,00 €

8 800,00 €

700,00€



Interne

INSCRIPTION VALIDÉE

FAFCEA

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

-  7 500 ,00 €

300,00 €



Interne

JE TÉLÉCHARGE MES 
ATTESTATIONS DE 
FORMATION

4. JE TELECHARGE MES 
ATTESTATIONS



Interne

JE TÉLÉCHARGE MES ATTESTATIONS

Je clique sur
« Mes dossiers de formation »

1

Je clique sur
 « Mes attestations »

2



INITIER UN DOSSIER DE FORMATION – 24

FAFCEA

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

-  7 500 ,00 €

300,00 €



Je télécharge au format PDF 

mes attestations :

- d’entrée en formation

- d’assiduité

- de sortie de formation

3

JE TÉLÉCHARGE MES 
ATTESTATIONS



Interne

EXEMPLE : ATTESTATION D’INSCRIPTION

Formation

• Raison sociale de l’OF

• Intitulé de la formation

• Dates de session

Financement

• Prix de la formation

• Droits formation

• Reste à payer (hors aides)

• Abondements mobilisés

• Reste à payer final

Informations du titulaire

• Nom

• Nom usuel

• Prénom

FAFCEA

9 500,00 €

-  700 ,00 €

8 800,00 €

-  7 500 ,00 €

300,00 €



Interne

POUR EN SAVOIR PLUS

POUR EN SAVOIR PLUS



Interne

POUR EN SAVOIR PLUS SUR LA FORMATION

Retrouvez toutes les réponses à vos 

questions sur la formation et 

l’utilisation du site dans l’onglet 

« Comprendre la Formation ».

Une fois connecté à votre espace 

personnel, vous avez accès à un 

formulaire de contact et une ligne 

téléphonique dédiée pour vous 

guider dans votre parcours.

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-public/comprendre-la-formation-professionnelle

